A KAPOSVARI EGYETEM EGYETEMI KONYVTAR

Konyvtarhasznalati szabalyzata

Ervényes: 2013. majus 2-t6l visszavonasig

A Kaposvari Egyetem Egyetemi Konyvtar (tovabbiakban: Konyvtar) nyilvanos felsdoktatasi
szakkonyvtar, ennek megfelelden az 1997. évi CXL., valamint a 2005. évi CXXXIX. torvény
értelmében szolgaltatasait barki igénybe veheti, aki hasznalatanak szabalyait betartja.

A Szabdlyzat megszegése a Konyvtar terliletének elhagyasara vonatkozd felszolitast, sulyo-
sabb esetben a konyvtari tagsag megsziintetését, illetve jogi eljaras meginditasat vonhatja ma-
ga utan.

A Konyvtar csak érvényes olvaso-, latogato- vagy kutatdjegy bemutatasaval latogathato (lasd
1. szamu melléklet).

A Konyvtar szolgéltatasai két helyszinen vehetdk igénybe. Elérhetdségeiket lasd az 2. szdmu
mellékletben.

ALTALANOS SZABALYOK

A Konyvtar alapszolgaltatasai a kovetkezok:

konyvtarlatogatas,

a Konyvtar altal kijelolt gytijteményrészek helybenhasznalata,
az allomanyfeltard eszk6zok hasznalata,

informécio a Konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

A tovabbi szolgaltatasok igénybevételéhez az olvasonak be kell iratkoznia.

A helyhez kotott szolgaltatasok a Konyvtar telephelyein (lasd 2. szamu melléklet) és nyitva-
tartasi idejében vehetdk igénybe (lasd 3. szamu melléklet).

A ruhatar hasznalata kételezo és dijtalan.

A Konyvtar tereibe élelmiszert, italt, taskat, mappat bevinni tilos, a dohanyzas nem engedé-
lyezett.

A Konyvtar allomanyaba nem tartozé dokumentumokat be- és kilépéskor a kolcsonzopultnal
be kell mutatni.

A Konyvtarbol torténd azonnali kitiltasban részesiilhet az, akinek magatartasa a Konyvtar
barmely hasznal6janak vagy dolgozojanak:

e jogai gyakorlasat, munkavégzését akadalyozza,
e nyugalmat zavarja,
o egészseégét veszélyezteti,

vagy a Konyvtar vagyonaban szandékosan kart okoz.

A Konyvtar dokumentumai és hasznalati targyai épségének megovasa minden olvasonak Ko-
telessége, az altala okozott karokért anyagi és biintetdjogi feleldsséggel tartozik.

A Konyvtar szabalyait megsértd olvasoval szemben korlatozasok alkalmazhatok.
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A konyvtarhasznald észrevételeivel személyesen vagy irasban fordulhat a Konyvtar vezetésé-
hez.

BEIRATKOZAS

Az olvasé a Konyvtarba személyesen, a konyvtar hasznalati szabalyzatat elfogado Nyilatkozat
(1asd 5. szamu melléklet) kitoltésével iratkozhat be.

A Konyvtar beiratkozasi dijait a Szabalyzat 6. szdmu melléklete tartalmazza.

Beiratkozaskor a Konyvtar az olvas6 adatait a személyes adatok védelmére vonatkoz6 jogsza-
balyok szerint szamitdgépes rendszerében rogziti.

Az olvasé az adataiban bekovetkezett valtozasokrol a Konyvtarat tajékoztatni koteles.
Az olvaso-, latogato- vagy kutatdjegy masra at nem ruhéazhato.

A jegy elvesztése miatti karokért a jegy tulajdonosa felel, a potlasaért kiilon dijat kell fizetni
(lasd 7. szdmu melléklet)

A konyvtari tagsag adott idore sz6l, azt lejaratkor érvényesiteni kell.

A beiratkozott hallgatoknak minden tanév végén, a tanulmanyaik befejezésekor, valamint
hallgatoi jogviszonyuk megsziinésekor; a Kaposvari Egyetem dolgozoinak munkaviszonyuk
megsziinésekor konyvtari tartozasukat rendezniiik kell.

A 14 ¢év alatti olvasok beiratkozasahoz sziildi feleldsségvallalasi nyilatkozat sziikséges (lasd:
4. szamu melléklet).

A KONYVTAR SZOLGALTATASAI
Helyben hasznalat

A konyvtari dllomany egy része csak helyben hasznalhato:

napilapok, hetilapok, kurrens- és bekotott szakfolyoiratok,
olvasotermi allomany,

védett dokumentumok,

egyes elektronikus adatbazisok,

CD-, DVD-ROM kiadvanyok,

kéziratok (szakdolgozatok, doktori disszertaciok).

Szakdolgozatok kikérése betekintési engedélyhez kotott, amelyet a konzulens tanar hagy jova
(lasd 8. szamu melléklet). A dolgozatokrol sem fénymasolat, sem elektronikus masolat nem
készitheto.

Az elérhetd szolgaltatasok, szamitogépek €és egyeb berendezések hasznalatdhoz a konyvtaros-
ok adnak segitséget.

Kolcsonzés

A konyvtari dokumentumok adatai a Konyvtar elektronikus katalogusaban (WebOPAC) ke-
reshet6k. A hangzoanyagokat cédulakatalogus tarja fel.

A kolcsOnzés €s a visszavétel nyilvantartdsa elektronikus uton torténik.
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Kolesondzni személyesen, érvényes olvasojeggyel lehet.

Az egyidejileg kolcsondzheté dokumentumok szama korlatozott. Ennek mértékérdl és hatar-
idejérol lasd a 9. szamu mellékletet.

A kolcsonozheto elektronikus dokumentumok kélcsonzésekor az olvasd minden esetben egy
az elektronikus dokumentumok kolecsonzésére vonatkozo nyilatkozatot koteles kitolteni (lasd
10. szamu melléklet).

A Konyvtar az olvasot kérésére tajékoztatja a kikdlesonzott dokumentumokroél és azok lejarati
hataridejérdl. A kikdlesonzott dokumentumok indokolt esetben a hataridd lejarata elott visz-
szakérhetok.

A kolcsonzések személyesen, telefonon, e-mail-ben vagy 6nalloan a WebOPAC-on keresztiil
is meghosszabbithatok (lasd: 9. szamu melléklet). A kolcsonzés nem hosszabbithatd, ha az
adott konyvon eléjegyzés van.

A hatarid6n tal visszahozott mivekért a Konyvtar késedelmi dijat szamol fel, amelynek mér-
tékét a 11. szamu melléklet tartalmazza. Amig az olvaso a késedelmi dijat nem fizeti ki, (ijabb
dokumentumot nem kdlcsondzhet és hosszabbitast sem kérhet.

A kolcsonzési hataridét tallépd olvasoét a Konyvtar felszolitja a dokumentum(ok)
visszahozatalara. A felszolitasok szamat, gyakorisagat a 12. szdamu melléklet tartalmazza.

Ha a felszolitds eredménytelen marad, a Konyvtar a kdvetelését jogi Giton érvényesitheti.

Az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban 4ll6 olvasok pénziigyi tartozasat a Konyvtar atvezet-
heti az Egységes Tanulmanyi Rendszerben rogzitett téritési nyilvantartasba.

Az elvesztett vagy megrongalt dokumentum az eredetivel megegyezé vagy Ujabb kiadasu
példannyal potolhatd. Pénzbeli térités esetén a Konyvtar az aktualis forgalmi értéket veszi
figyelembe.

Eléjegyzés

Ha a Konyvtar dllomanyaban meglévd dokumentum a kérés idépontjaban nem all rendelke-
zésre, el6jegyzés kérhetd ra. A kért mili beérkezésérdl az olvasot a Konyvtar értesiti. A doku-
mentum a beérkezést kdvetd 5 munkanapon beliil a kélcsonzépultnal vehetd at (1asd 9. szamu
melléklet).

Konyvtarkozi kolesonzés

Az Orszagos Dokumentumellaté Rendszer tagjaként a Konyvtar — az alloményaban nem ta-
lalhaté dokumentumokat — a beiratkozott olvasoi szdmara megkéri hazai vagy kiilfoldi konyv-
taraktol eredetiben vagy masolatban.

A konyvtarkozi kéréseket a Konyvtar irasban — a nyomtatott kérdlap (lasd 13. szamua mellék-
let) személyes leadasaval, vagy a kérélapon szerepld adatok e-mailben torténd elkiildésével
(elérhetOséget lasd az 1. szamu mellékletben) — fogadja.

A felmertil6 koltségek az olvasoét terhelik. A téritési kotelezettség vallalasarol nyilatkozni kell.
Egyetemi dolgozdk esetében érvényes kotelezettség vallalasi igazolassal kell rendelkezni. A
konyvtarkozi kdlesonzés dijtételeit a 14. szamu melléklet tartalmazza.

A megérkezett dokumentumok kolcsondzhetdségét, hataridejét és annak hosszabbithatdsagat
a kiildé konyvtar hatarozza meg.
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A hatarid6 hosszabbitasanak igényét az olvasonak a lejarat el6tt legalabb harom munkanappal
jeleznie kell.

A dokumentum megrongalddasa, elvesztése, megsemmisiilése esetén a kiildé konyvtar altal
meghatarozott téritési dijat az olvasonak kell megfizetnie.

A Konyvtar mas konyvtarak szamara is szolgaltatja az allomanyabdl kért dokumentumokat.
Tajékoztatas

A Konyvtar altalanos tajékoztatas nyujt:

e akonyvtari rendszerrdl,

a Konyvtar hasznalatardl, szolgaltatasairol
a konyvtari dokumentumokrol,

a katalogusok hasznalatarol,

a referensz forrasokrol.

A Konyvtar szaktdjékoztatast nyajt allomanya, katalogusai, szamitogépes adatbazisai és kiilsé
elektronikus forrasok igénybevételével:

e aszakirodalmi informacioforrasokrol,
e az informacioforrasokban torténd keresési technikakrol,
e az informacid szakszert, etikus €s jogszerl felhasznalasarol.

A Konyvtar a gytijtdkorébe tartozo témakban kérésre az aldbbi szolgaltatasokat nytjtja:

irodalomkutatas (hallgatok esetében csak segitségnyujtas),

bibliografiakészités (hallgatok esetében csak segitségnyujtas),

témafigyelés (az Egyetem oktatoinak, kutatoinak, dolgozoinak),

folyoirat tartalomjegyzék kiildése (az Egyetem oktatdinak, kutatéinak, PhD hallgatoi-
nak, dolgozoinak).

A Konyvtar bemutatokat tart dllomanyanak, katalogusanak, bibliografiai és teljes szovegll
adatbazisainak hasznalatarol, tajékoztatdé anyagokat allit 6ssze szolgaltatasainak megismerte-
tésére.

Reprografiai szolgaltatasok

Fénymasolast, nyomtatast az olvasok onalloan végezhetnek.

A szerzéi jog torvényi szabalyozasanak figyelmen kiviil hagyasaval torténé masolatkészités
kovetkezményei az olvasot terhelik.

Fénymasolni az olvasoi terekben elhelyezett kartyds fénymasolokon lehet. A nyomtatas
Konyvtar nyilvanos, vagy az olvasok sajat szamitogépérol torténhet.

Fénymasolokartya a kolcsonzOpultnal vasarolhato.

A reprografiai szolgaltatasok téritési dijait lasd a 15. szamu mellékletben.

Elektronikus forrasok igénybe vétele

A Konyvtar nyilvanos szamitogépei és a Konyvtar altal biztositott haldzatot hasznald olvasok
szamitogépei a kovetkezd célokra hasznalhatok:
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e aKonyvtar elektronikus katalogusénak lekérdezése,

e aKonyvtar altal eléfizetett adatbazisok hasznalata,

e a Konyvtar alloményaban 1évé CD- ¢és DVD-ROM kiadvanyok hasznalata,

e a magyar felsdoktatasi és a kutatasi halozat rendelkezésére bocsatott informacios for-
rasok elérése.

e egyéb, a tanulmanyi-kutatési tevékenységgel 0sszefliggd informaciok elérése és ezzel
Osszefiiggd hasznalata.

A Konyvtar nyilvanos szamitogépei és a Konyvtar altal biztositott halozatot hasznald olvasok
szamitogépei a kovetkezd célokra nem hasznalhatok:

e aszerzOi jogok megsértése,

masok személyi jogainak megsértése,

chat, ill. IM vagy VolIP alapt szolgaltatasok hasznalata,
online jatékok hasznalata,

illegélis tartalmak letoltése,

O izlést sért6 honlapok latogatasa.

Szamitogép- és halozathasznalat

A Konyvtar szamitogép- és haldzathasznalati lehetdséget nyujt beiratkozott olvasédi szdmara,
amelyek haszndlata sordn az olvasokra nézve a Kaposvari Egyetem Informatikai Szabalyzata
kotelezd érvényti.

A Konyvtar kolcsonzbterében elhelyezett keresdterminalok kizarolag a Konyvtar elektronikus
katalogusanak lekérdezésére hasznalhatok.

A keres6terminalok kivételével valamennyi egyedi szamitégép- és halozathasznalat regisztra-
cidhoz kotott, amely az elektronikus olvasoteremben elhelyezett naploban, sajat szamitogép-
pel torténd haldzathasznalat esetén a kolcsonzdpultnal atvehetd regisztracids lap kitdltésével
torténik (lasd: 16. szamu melléklet).

A Konyvtar allomanyaba tartozé CD-, illetve DVD-ROM hasznalatara vonatkoz6 igényt min-
den esetben a szaktajékoztatdo konyvtarosoknak kell jelezni, akik egy erre a célra fenntartott
szamitogépen biztositjak az elérést.

A szamitogép hasznalatban a szakmai kutatas feltétlen elsdbbséget élvez.

A Konyvtar nyilvanos szamitogépeiben vagy az azokra telepitett programokban kart okozo
olvas6 anyagi és biintetjogi feleldsséggel tartozik. A szamitogépre telepitett programokat
tilos tordlni, beéllitdsaikat modositani, illetve programokat telepiteni vagy a szamitdégépen
nem telepitett hordozhat6 programokat futtatni.

A Konyvtar nem vallal feleldsséget a szamitogépekhez csatlakoztatott adathordozok meghiba-
sodaséaért, vagy az azok tartalmaban el6fordulo esetleges adatvesztésért.

A Konyvtar szamitogeépeinek be- és kikapcsolasat csak a konyvtarosok végezhetik.

A Konyvtar szamitogépeinek haszndlata soran jelentkezd hibakat minden esetben jelezni kell
a konyvtarosoknak.

Hasznaloképzés

A Konyvtar konyvtarhasznélati bemutatokat, kutatdsmodszertani képzéseket tart:

e akonyvtari rendszerrdl,
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e a Konyvtar hasznalatarol, szolgaltatasairol,

e akonyvtari dokumentumokrol,

e akatalogusok hasznalatardl,

e areferensz forrasokrol,

e aszakirodalmi informaciéforrasokrol,

e az informacioforrasokban torténd keresési technikakrol,

e az informaci6 szakszer(, etikus €s jogszer( felhasznalasarol.

A képzések szervezett keretek kozott torténnek, a tematikat az olvaso- és a tajékoztatd szolga-
lat az igények alapjan allitja 6ssze.

Jelentkezni egyénileg vagy csoportosan a kdlcsonzopultnal, telefonon vagy e-mailben lehet.
ZARADEK
Jelen Konyvtarhasznalati Szabalyzat visszavonasig érvényes.

A Szabalyzat egyes pontjai aloli kivételt indokolt esetben a konyvtarigazgaté engedélyezhet.

A konyvtarhasznal6 az 1997. évi CXL. torvény 57 § (4) pontja értelmében barmikor kezde-
ményezheti a Kdnyvtarhasznalati Szabalyzat modositasat.

Kaposvar, 2015. majus 2.

Kiss Gabor sk.
konyvtarigazgatd
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1. SZAMU MELLEKLET
Olvasdjegy tipusai

JOGOSULTSAGOK

NAPIJEGY
KOLCSONZOJEGY

LATOGATOJEGY KUTATOJEGY
Alapszolgéltatdsok, kolcsonzés*, Alapszolgaltatasok,
konyvtarkozi kolcsonzés*, adatba- adatbazis hasznalat,
zis hasznalat, eldjegyzés, szaktdjé- szaktdjékoztatas,

koztatas, fénymasolds, nyomtatas,
hasznaloképzeés, szamitogép- ¢és
halézathasznalat

Alapszolgaltatasok

fénymasolas, nyom-
tatas, szamitogép- €s
halozathasznalat

REGISZTACIOHOZ SZUKSEGES

A Kaposvari Egyetemmel valo
hallgatoi jogviszony esetén EHA
kod és érvényes diakigazolvany
(vagy a hallgatoi jogviszonyt iga-
zol6 dokumentum); mas felséokta-
tdsi intézmény hallgatoja esetén
érvényes diakigazolvany (vagy a
hallgatoi jogviszonyt igazold do-
kumentum); egyéb esetekben sze-
mélyazonossagot igazoldé okmany;
kedvezmények  igénybevételére
jogositd igazolas; 14 ¢év alatti
gyermek esetében sziiléi kotele-
zettségvallalas (lasd 4. szamu mel-
léklet); minden esetben fénykép

Személyazonossagot
igazolo okmany

Személyazonossagot
igazol6 okmany

* Kivéve: vendégoktato, -kutatd; vendéghallgatd
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2. SZAMU MELLEKLET
A Kaposvari Egyetem Egyetemi Konyvtar szolgaltato helyei és elérhetoségei

Ko6zponti Kényvtar

Cim: 7400 Kaposvar, Guba Sandor u. 40.
Postacim: 7401 Kaposvar, Pf.: 16.

Tel.: 06-82/505-936

Fax: 06-82/505-935

Kozponti e-mail: lib@ke.hu
Konyvtarkozi e-mail: kvtkozi@lib.ke.hu
Honlap: http://lib.ke.hu
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3. SZAMU MELLEKLET
A Konyvtar nyitva tartasa

Szorgalmi idoszakban

Kozponti Konyvtar

HEétto6: 8.15-18.00
Kedd: 8.15-18.00
Szerda: 10.00 - 18.00
Csiitortok: 8.15-18.00
Péntek: 8.15-14.00
Szombat: 9.30 -12.45
Vizsgaidbszakban

Ko6zponti Konyvtar

Hétfo: 8.15-16.15
Kedd: 8.15-16.15
Szerda: 10.00 - 16.15
Csiitortok: 8.15-16.15
Péntek: 8.15-12.45
Szombat: zarva
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4. SZAMU MELLEKLET
Sziiloi kotelezettségvallalas

SZULOI NYILATKOZAT

A gyermek adatai:
I[P TP TP TP
SZUL RElYe, 1@JC: 1.vviiiiiii ittt

Sziil6, gondviselo adatai:

N BV . ettt ettt e e et e ettt e ettt et et e et eeee et eeeea e reeeeatteeeeateetea i taereraraereaaraaaes

Személyi azonossagot 1gazold oKirat SZAMA: .........ccooveriiiiiiiieiice e

Sziiloként (gondviseloként) feleldsséget vallalok a Kaposvari Egyetem Egyetemi Konyvtar
Konyvtarhasznalati szabalyzatdban foglalt kotelezettségek betartasaért.

Ez a nyilatkozat visszavonasig érvényes!

Kaposvar, 20..........cooiiiiiiiiinn

sziild (gondviseld) alairasa
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5. SZAMU MELLEKLET
Nyilatkozat

NYILATKOZAT

NEV: o

OLVASOJEGY SZAMA: .....oovviiiiiiiiiiiiiiii

A Kaposvari Egyetem Egyetemi Konyvtar mindenkor érvényes Konyvtarhasznalati szabaly-
zatat elfogadom és magamra nézve kotelezonek ismerem el. Az adataimban bekovetkezett
valtozasokat haladéktalanul bejelentem. Tudomasul veszem, hogy az olvasdjegy a konyvtar-

hasznalat feltétele, masra at nem ruhazhato, és az elvesztésébol addodo visszaélésekért a
Konyvtar nem vallal feleldsséget.

Kaposvar, ...................

alairas
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6. SZAMU MELLEKLET
BEIRATKOZASI DIJAK

DiJ JOGOSULT

A Kaposvari Egyetem

oktatoi, kutatoi,
vendég oktatoi, kutatoi,
dolgozdi,

PhD hallgatoi,
vendéghallgatol,

e Oraadoi.

Moricz Zsigmond Szakképzo Iskola diakjai, dolgozoi.
Konyvtarak, levéltarak, mizeumok munkatarsai.

Pedagogusok, nyugdijasok, 14 év alatti gyermekek.

A Kaposvari Egyetem nappali és levelez tagozatos
200,- Ft/ féléy | hallgatol.
Az Egyetemen folyo szakképzések hallgatoi.

KOLCSONZOJEGY

1250,- Ft/év |Mas fels6- vagy kozépfoku oktatasi intézmény diakjal.

2500,- Ft/ év | Kiils6 olvasd

LATOGA- , o ’
TOJEGY - Minden magyar ¢és kiilfoldi allampolgar
‘}]<EU(_-;I_$\ To- 625,- Ft/nap | Minden magyar ¢és kiilfoldi allampolgar
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7.SZAMU MELLEKLET
Elvesztett olvasdjegy potlasa

Az elveszett olvasdjegy potlasa 350,- Ft
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8. SZAMU MELLEKLET
Betekintési engedély szakdolgozathoz

BETEKINTESI ENGEDELY SZAKDOLGOZATHOZ

Engedélyezem, hogy .........ccoooviiiiiiiiiiiii, (EHA:..........oo ) hallgaté
a kovetkez6 az Egyetemi Konyvtar altal 6rzott szakdolgozat(ok)ba betekintsen.

1.

[SZEIZO:] oo
[CIME] o
[TItAri SZAM:]..c.ve e e
2.*

[SZEIZO:] .. ieeeie it

[CIMII ] e

[TEItArT SZAM: ] .eiiiiiiiieiie e

DAtUM

(konzulens neve nyomtatott betiivel)

* Egy engedélyezett szakdolgozat esetén a masodik rész 4thlizando.

HALLGATO NYILATKOZATA

Tudomasul veszem, hogy a szakdolgozatokrol sem fényméasolatot, sem elektronikus masolatot
nem készithetek.

1 A szakdolgozat beérkezésérdl e-mailben értesitést kérek. E-mail cim: ......................

hallgat6 alairasa
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9. SZAMU MELLEKLET

Kolcsonozheto dokumentumok és hataridok

Olvasoéi statusz B e atkoz'as Egyidejiileg kolcsonozheté dokumentumok szama (db) Kolcesonzési hataridé (nap) l,IOSSZab,bl- . elo; €gyzes
érvényessége tasok szima érvényessége
Kényy Konyv hanglemez altalanos Kénvy Konyv hanalemez altalanos
e-kﬁz \ CD-DVD 1y, gkazettcii iskolai e-kﬁi v | CPDVD | n gkazettéi Iskolai
YV | meliéklete Y tankonyv YV | melléklete Y tankonyv
|51-54, 67| ATK Nappali és
levelez6s hallgatok 6 honap 10 10 10 10 28 28 7 28 1 5 nap
(BSc,MSc, tovabbképzés)
|55-58, 68| GTK Nappali és
levelez6s hallgatok 6 honap 10 10 10 10 28 28 7 28 1 5 nap
(BSc,MSc, tovabbképzés)
[59-62, 69| MK Nappali és
levelez6s hallgatok 6 honap 10 10 10 10 28 28 7 28 1 5 nap
(BA,MA, tovabbképzés)
|63-66| PK Nappali és levele- 1 (altalanos
z6s hallgatok 6 honap 10 10 10 99 28 28 7 28 iskolai tan- 5 nap
(BAMA) konyv esetén: 5)
|70| PK Nappali és levelezds
hallgatok 6 honap 10 10 10 10 28 28 7 28 1 5 nap
(tovabbképzés)
|71] Kozépiskola 1év 10 10 10 10 28 28 7 28 1 5 nap
[72| PhD 1év 99 99 10 99 365 365 7 365 1 5 nap
|73] Vendéghallgato 1 év - - - - - - - -
[74] Kényvtarkozi 1év 10 10 10 10 28 28 7 28 1 5 nap
75| Végzett 1év - - - - - - - -
|76] Pedagogus 1év 10 10 10 10 28 28 7 28 - 5 nap
|77| Kényvtaros 1 év 10 10 10 10 28 28 7 28 - 5 nap
78| Kiilsé 1év 10 10 10 10 28 28 7 28 - 5 nap
|79] Nyugdijas 1 év 10 10 10 10 28 28 7 28 - 5 nap
180] M felsGoktatdsi intéz- 1 &v 10 10 10 10 28 28 7 28 ; 5 nap
meény hallgatdja
81| Kutatojegy 1 nap - - - - - - - -
82| Egyéb 1év 10 10 10 10 28 28 7 28 - 5 nap
95| Vallalkozé dolgozé 1év 99 99 99 99 183 28 7 28 1 5 nap
96] Oktaté, kutato 1év 99 99 99 99 365 365 7 365 1 5 nap
|97| Vendég oktato, kutatd 6 honap 10 10 10 10 28 28 7 28 1 5 nap
98| Dolgozo 1év 99 99 99 99 365 28 7 28 1 5 nap
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10. SZAMU MELLEKLET
Nyilatkozat elektronikus dokumentumok masolasarol

NYILATKOZAT - Elektronikus konyv
Név:
Olvasodjegy szama:

Tudomasul veszem, hogy az altalam kikolcsonzott elektronikus konyvekrdl a szerzéi jogrol
sz616 1999. évi LXXVI. térvény alapjan:

. nem készithetek masolatot,
. azokat masnak semmilyen formaban nem kiildhetem tovabb.

Tudomadsul veszem tovabba, hogy a nevezett torvény megsértésével jard feleldsség engem
terhel.

Az elektronikus konyvhoz tartozo jelszot bizalmasan kezelem.

Datum

alairas

Kaposvari Egyetem Egyetemi Konyvtar: Konyvtarhasznalati szabalyzat Oldal: 16/ 22



11. SZAMU MELLEKLET
Késedelmi dij

Hataridén tul visszahozott dokumentumok késedelmi dija: 20,- Ft/nap
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12. SZAMU MELLEKLET
Az olvasoi felszolitasok rendje

A Konyvtar minden olvasot levélben értesit lejart kolcsonzéseir6l. Az elsé és masodik felszo-
lito levél elektronikusan, a harmadik és negyedik szintii felszolitas postai Gton, tértivevénnyel
keriil kikiildésre.

A tértivevényes levél 4t nem vétele nem mentesit a dokumentumok visszahozatala és a kése-
delmi dij megfizetésének kotelezettsége alol.

Felszolitoi levelek

Elsé, masodik, harmadik felszélitas szovege:

Bizonyéra elkeriilte figyelmét, hogy az On 4ltal kikdlcsénzott dokumentum(ok) kdlcsonzési
hatarideje lejart, kérjliik azokat haladéktalanul visszahozni! A hataridé lejarta utan dokumen-
tumonként naponta 20 Ft késedelmi dijat szamitunk fel. Amennyiben tartozasat id6kozben
rendezte, felszolitod leveliinket tekintse targytalannak. A kikolesonzott dokumentumokat kér-
jik a kolcsonzés helyére visszavinni. Késedelmes dokumentum(ok): ...

Negyedik felszolitas szovege:

A postai visszaigazolas szerint On kézhez kapta kikiildott felszolito
leveliinket. Nyilvantartdsunk szerint azonban nem rendezte konyvtari tartozasat. Kérjiik ezt
-ig haladéktalanul megtenni! Amennyiben ez nem torténik meg, bi-
rosagi uton szerziink érvényt a kovetelésiinknek. A konyvek postai ton is visszakiildhetdek.
Késedelmes dokumentum(ok): ...
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13 SZAMU MELLEKLET
Konyvtarkozi kolcsonzési kérélap
KONYVTARKOZI KOLCSONZESI KEROLAP
Konyv* O
NYAS V40 B 11514 T TTTUTR TP

KONYV CIME. 1t

Folyoéirat cikk* O

FOLYOITat CIME: ....vviiiiiiiiesee et
Folyoirat cikk SZerzGje €s CIME: .......cevviiiiiiciiiie e
Kiadas éve:......... Evfolyam:...... Kotet:...... Szam:.... Oldalszam..........

A kérés teljesitése (alahtizassal jelolje):

Belfoldrol: eredetiben fénymasolatban
Kiulfoldrol: eredetiben fénymasolatban
Hatarido:

Az olvasoé adatai:
Név: E-mail cime:
Olvasoi azonosito: Tel.szam:

A konyvtarkozi kdlecsonzésre vonatkozo, a Konyvtarhasznélati szabalyzatban szerepld
eldirasok betartasat ¢€s a felmertiild koltségeket vallalom.

* Tobb dokumentum esetén sajat a fenti adatokat tartalmazo lista csatolhat6 a kérélaphoz.
Datum

Az olvaso alairasa
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14. SZAMU MELLEKLET
A konyvtarkozi kolcsonzés dijtételei

Olvasok részére

Konyvtarkozi kolesonzeés belfoldrol
e konyv esetében dijtalan (a visszakiildés postakoltségét a Konyvtar vallalja)
e masolatszolgaltatasnal a szolgaltatd konyvtar arai + postakoltség

Konyvtarkozi kélesonzés kiilfoldrél (Orszagos Széchényi Konyvtdaron keresztiil)
o akonyvkolesonzés dija 4500,- Ft/kotet
e a masolatszolgaltatas ara: a kiilfoldi szolgaltato konyvtar szamlajan szerepld Gsszeg
aktualis arfolyam szerinti forint ellenértéke + AFA + belfoldi postakoltség
e a befizetett dijakrdl a Konyvtar a kdlcsonzépultnal az olvasonak szamlat ad

Konyvtarak részére

e akonyvek postdzasdnak koltségét a Konyvtar vallalja
e a Konyvtar altal készitett fénymasolatok arai:
o 20 oldal alatt ingyenes
o 20 oldaltol:
= A/4: 16,- Ft/ oldal + AFA + postakoltség
= A/3: 24,- Ft/ oldal + AFA + postakéltség
e az elektronikus masolatrendelés ingyenes
e az atutaldsos szamla készitése a Kaposvari Egyetem Gazdasagi Foéigazgatdsaganak
Pénziigyi Osztalyan torténik.
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15. SZAMU MELLEKLET
A reprografiai szolgaltatasok dijtételei

A fénymasolokartya ara: 500,- Ft + AFA

Nyomtatasi koltségek:

Fekete-fehér A/4: 8,- Ft + AFA
Szines A/4: 80,- Ft + AFA
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16. SZAMU MELLEKLET
Halozathasznalati regisztracios tirlap

HALOZAT HASZNALATI REGISZTRACIO

Név:

Olvasodjegy szama vagy EHA kod:

Halozati végpont szama (a csatlakozd aljzaton szerepel):

Hasznalat célja:

Hasznalat idétartama (6ra, perc): ................ -tol

adatbazis-hasznalat
bongészés

ETR

levelezés
szOovegszerkesztés

egyéb

2010, i

alairas
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